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Marché public, la dématérialisation

Objectif

A I'issue de la formation, le stagiaire sera capable de :
e Utiliser les plateformes dématérialisées

* Déposer leurs offres

e Utiliser la signature électronique

Public
La formation s'adresse aux chefs d’entreprises et salariés de
toute activité TPE/PME

Pré requis
Cette formation ne nécessite pas de pré-requis

Modalités et délai d’acces

Entretien préalable

La demande doit étre faite, au minimum, 48 heures avant le
démarrage de la formation (jours ouvrés) sous réserve
d'accord de financement et de place disponible

Accueil et acces des publics en situation de handicap :
Contactez notre Référent Handicap :
Pascale BENOTTEAU

pbenotteau@bordeauxgironde.cci.fr

Méthodes et outils pédagogiques

Alternance de cas pratiques et de cours théoriques
Interactions collectives, séances de questions / réponses
Partages d’expériences

Exercices de mise en application individualisés

Support pédagogique

Modalités d’évaluation
Exercices de mise en pratique
Evaluation des acquis et bilan

Intervenants
Consultant formateur expert en marché public

Poursuite de parcours
Convergence marché

Poursuite de formation ciblées : Décrocher un marché public,

facturer vos marchés publics sur chorus pro, Fondamentaux
des techniques de vente, Booster son activité via les réseaux
sociaux
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PROGRAMME

1 COMPRENDRE LE FONCTIONNEMENT DE LA
COMMANDE PUBLIQUE
Rappel réglementaire sur le code des marches publics

2 COMPRENDRE LES OBJECTIFS ET ENJEUX DE LA
DEMATERIALISATION

Définition de la dématérialisation, avantages,
inconvénients, risques

3 CONNAITRE LE DOMAINE D’APPLICATION
Marchés et documents concernés

4 SAVOIR TESTER SA CONFIGURATION INFORMATIQUE
Test de son installation informatique

5 UTILISER LA SIGNATURE ELECTRONIQUE
La signature électronique et le certificat

6 SAVOIR NAVIGUER SUR LES PLATEFORME ET
REMETTRE SON OFFRE

Plateformes de dématérialisation et profils d’acheteurs.
Cas pratique
7 CONNAITRE LES FORMATS DES FICHIERS A UTILISER

8 CREER ET ADRESSER SA COPIE DE SAUVEGARDE

9 SAVOIR COMPLETER UN DOCUMENT UNIQUE DE
MARCHE EUROPEEN (DUME)
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